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ACTA No. 02/11

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Cierre del proceso formativo 2022 en la
I.LE. Pablo Neruda de Sibaté.

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, 18 de noviembre HORA INICIO: HORA FIN:

de 2022 8:30 am 12:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
I.E.D. Pablo Neruda de Sibaté. CENTRO SENA/Cundinamarca/CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Pruebas de habilogia con estudiantes de grado noveno.
2. Documentos proceso de certificacion
3. Informes de cada programa de formacion.
4. Cierre del proceso formativo.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar seguimiento y actividades finales de cierre del proceso formativo 2022 enla I.E.D.
Pablo Neruda de Sibaté.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Pruebas de habilogia con estudiantes de grado noveno.
Los instructores del Sena se presentan a partir de las 8:30am en las instalaciones de la |.E.

Pablo Neruda para orientar el proceso de registro en la Plataforma senasofiaplus y la aplicacion
del test de habilogia, actividad que fue desarrollada en las dos salas de sistemas disponibles,
contando con la participacién de 50 alumnos de grado noveno.

2. Documentos proceso de certificacion.
El coordinador Emiro Gémez le hizo entrega de las certificaciones de Paz y Salvo, ademas de, certificados
de evaluacién y aprobacion de Etapa Productiva, correspondientes a las fichas de los programas de grado
once, debidamente firmadas por el sefior rector al instructor Enlace, para su correspondiente radicacion
en el Sena. También entrega el sefior coordinador los formatos F-035 de los cinco programas de
formacién firmados por la institucion educativa.

3. Informes de seguimiento de los programas de formacion.

Los instructores entregan informes correspondientes a cada programa de formacion, los
cuales se adjuntan a la presente acta, destacandose que respecto al proceso de certificacion
de grado once se logra certificar 68 aprendices entre los tres programas de formacion
orientados.

4. Cierre del proceso formativo.

Acorde con lo manifestado anteriormente por el coordinador Emiro Gémez, las actividades de
formacion finalizan el dia 18 de Noviembre de 2022, teniendo en cuenta que los grados estan
programados para el dia 24 de noviembre.

El instructor Héctor Moreno manifiesta que el aprendiz DAIRON ANDRESCARDENAS
CARRASCAL del programa de sistemas no se certificara, teniendo en cuenta que no cumplié
con el plan de nivelacién acordado ni con la entrega de evidencias requeridas de su etapa
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lectiva, tampoco se presento el aprendiz ni su acudiente a la citacion realizada desde la
coordinacion, por solicitud del instructor.

CONCLUSIONES

e Numero de aprendices en estado por Certificar del programa Asistencia
Administrativa: 22 aprendices

¢ Numero de aprendices en estado por Certificar del programa Contabilizacion de
Operaciones Comerciales y Financieras: 23 aprendices.

¢ Numero de aprendices en estado por Certificar del programa de Sistemas: 23
aprendices.

o Elaprendiz DAIRON ANDRES CARDENAS CARRASCAL de grado Xl del programa
de Sistemas presenta incumplimiento reiterado en los compromisos de formacién, por
tanto, no cumple con los requisitos de certificacion de etapa lectiva.

e Elaprendiz JOHAN SEBASTIAN RUIZ VERA del programa de Asistencia
Administrativa también presenta incumplimiento en la entrega de actividades y no sera
certificado.

Los informes correspondientes a cada una de las fichas de formacién se comparten en el
siguiente enlace:

https://drive.google.com/drive/folders/1e JTEXCWHIOAIRTARA31IAUBASL-
0v809t?usp=share_link

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Radicar documentos proceso de certificacion. | Instructor Héctor | 18 de noviembre

Moreno

Terminar proceso de evaluacion de

evidencias de grados décimos. Instructores Noviembre
Danilo Ledn

Juan Hernandez

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

e Se adjunta fotos de la realizacion de pruebas habilogia y firmas de los asistentes.
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